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ASISTENT MANAGER

Locatie: Bucuresti
Durata contractului: 24 luni incepand cu iunie/iulie 2025
Tip program: Full-time

Tip job: Office, cu deplasari ocazionale (aprox. 20%)

DESPRE NOI

Fundatia Roma Education Fund (REF) este o organizatie internationala fondatd in 2005 de cdtre
Banca Mondial3 si Open Society Foundations. in cei 20 de ani de activitate, reteaua REF a investit
peste 120 de milioane de euro in proiecte educationale de calitate, programe de care au beneficiat
peste 100.000 de romi de toate varstele, din 16 tari.

Tn concordantd cu noua sa misiune strategicd, echipele Fundatiei din cele patru tari in care
activeaza - Romania, Slovacia, Serbia si Macedonia de Nord - colaboreaza strans cu comunitatile
rome pentru a atinge trei obiective strategice principale: (1) Dezvoltarea de modele educationale
complementare, menite sd creasca si sa consolideze rezilienta comunitatilor rome; (2) Crearea de
programe de angajare eficiente pentru romi, adaptate la evolutia pietelor muncii; (3) Investitii

tintite in educatie si leadership, cu scopul de a dezvolta capitalul uman in randul populatiei rome.

Mai multe informatii despre noi: Roma Education Fund

RESPONSABILITATI:

e Sprijin in planificarea activitatilor din cadrul proiectelor;

e Sprijin In realizarea documentelor ce stau la baza raportului de progres, precum si a
anexelor tehnice aferente cererilor de rambursare, conform instructiunilor autoritatii
contractante;

e Sprijinin realizarea notificarilor; arhivarea notificarilor si a actelor aditionale;

e Pregdtirea si realizarea rapoartelor (minutelor) de intalnire din cadrul proiectelor;

e Sprijin in colectarea si arhivarea documentelor tehnice aferente tuturor activitatilor;


https://roma.education/value-mission/
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Respectarea egalitatii de sanse si gen, evitarea discriminadrii pe considerente de varsta,
religie, etnie, afinitati politice pe tot parcursul proiectului;

Punerea la dispozitia expertilor implicati in proiecte a documentelor si informatiilor
necesare desfasurarii activitatilor;

Colaborare cu expertii din cadrul proiectelor pentru clarificarea aspectelor legate de buna
derulare a acestora;

Mentinerea legdturii permanente cu colegii, pentru buna desfasurare a activitatilor.

CERINTE

Studii: absolvent de studii superioare, cu diploma de licentad;

Experientd generala de cel putin 2 ani in implementarea proiectelor cu finantare
nerambursabila

Experienta specifica in asistarea la coordonarea activitatilor si in intocmirea documentatiei

aferente unui proiect

CE OFERIM

Salariu competitiv;
Oportunitati de dezvoltare profesionalga;
Mediu de lucru placut si colaborativ;

Implicare in proiecte cu impact social real

ALTE INFORMATII:

Perioada estimativa de incepere — iunie/iulie 2025;
Perioada contractuala - 24 luni;
Tip job: office (cu disponibilitate de deplasari de aprox. 20% din timpul de lucru);

Tip program: Full-time
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APLICA ACUM!

Trimite CV-ul si o scrisoare de intentie de maximum 10 randuri catre colega noastrd, Amalia Florea,

la adresa aflorea@roma.education, pana la data de 30 aprilie 2025, mentionand in subiectul e-

mailului: ,Aplicatie Asistent manager — Numele dvs.”

In  scrisoarea de intentie, vd rugdm s3 raspundeti la urmé&toarea Iintrebare:

e Cum se aliniazad experienta dumneavoastra profesionala cu cerintele acestui post?

Nota: Sunt incurajate sa aplice persoanele care se identifica drept romi, beneficiarii burselor
oferite de Roma Education Fund, care indeplinesc profilul si cerintele mentionate mai sus. Femeile

rome sunt in mod special incurajate sa aplice.

Important: Din cauza numarului mare de aplicatii, din pacate, REF nu are posibilitatea de a
raspunde individual fiecarui candidat. Va rugam sa retineti ca doar persoanele selectate pe lista
scurta vor fi contactate pentru un prim interviu.



